CAMARA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 12/2024
Dispensa n2 04/2024

1 D ET

1.1 - Cessdo da licenga de uso, em carater temporario e ndo exclusivo, da versdo executavel
do sistema informatizado (software) de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(englobando os médulos de Orcamento, Folha de Pagamento, Compras, Contabilidade
Publica, Tesouraria, Execu¢do Orgamentaria,~Patrimoénio, e-social, EFD-REINF), produzido
pela contratada, bem como o fornecimento de atualizagdes, ampliacdes e novas versdes do
mesmo. :

'3 - DESCRICAO, QUANTIDADES E CONDICOES
HEM - D‘éSCRIC,‘AO_ . | pERIODIC!
e ‘ DADE

- Geragdo do orgamento e seus anexos, de acordo com as portarias n°® | 12 MESES
Orgcamento 471/2000 do Ministério da Fazenda — Secretaria do Tesouro Nacional e
42/1999 do Ministério de Orcamento e Gestao.

Folha de
-| Pagamento

[}

-  Controle dos adicionais por tempo de servigo, 12 MESES

- Gerenciamento dos afastamentos temporarios com e sem
remuneracao,

- apuracao dos descontos sindicais,

- _ apuragao dos impostos-devidos,

- Lancamento de proventos e descontos em massa,

- envio de remessa para pagamento bancario.

- Prestagdo de Contas: SEFIP/GFIP; RAIS; DIRF; CAGED; SICOM.

Compee - Registro das obrigagcbes constitucionais e legais- aplicaveis a | 12 MESES

Administracdo Publica, verificagdo e avaliacdo de cumprimento
das obrigagdes, por questionario, Controle por :Amostragem,
Notificacdo para - cumprimento e corregao, Relatério Mensal,
Relatdrio de Prestagdo de Contas Anual.
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Contabilida

- Geragéo, a partir da execucdo orgamentaria e dos demais fatos que
alteram a situagdo patrimonial, de todos os Iangamentos de débito e
crédito.

- Geracgédo dos balancetes demonstrativos contabeis e anexos mensais,
de acordo com a Lei 4.320/64 e Instrugdes Normativas do TCE/MG.

informagdes ao Esocial do Governo Federal.

- Analisar a base cadastral da instituicdo com apontamento dos campos

que

‘e - Geragdo dos Balangos Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e
 Publica Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, bem como, dos livros Diarioe | 12 MESES
Razao, de acordo com a Lei 4.320/64.
- Geragé@o, a qualquer instante, dos demonstrativos e dos anexos, que
compoem a prestacao de contas, de acordo com a Lei 4320/64 e
Instrugdes Normativas do TCE/MG.
- Geracao dos arquivos para importacao ao Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios — Slcom nos termos das Instrugdes Normativas do
TCE/MG.
| - Lancamento da arrecadagdo orgamentaria e extraorcamentaria. «
- kangamento de pagamentos orgamentarios e extraorgamentarios,
integrados @ movimentacao bancaria. : _
Tesouraria | -Geracdo de boletins diarios de caixa. 12 MESES
‘ - Geragao de relatdrio de cheques e/ou borderds emitidos no dia. :
- Geracgao dos livros caixa e conta corrente bancario.
- Geracao de boletins diarios de bancos.
- Alteragdo do Orgamento por créditos adicionais.
- Controle de abertura de créditos suplementares face ao valor autonzado
E & - Empenhamento da despesa e emissdo de nota de empenho.
xecucgao = A
| Orcamenta | Controle dos elementos que compde a liquidagdo da despesa.
i - Controle da ordem cronolégica de pagamentos. 12 MESES
- Controle da Limitagdo de Empenho (LC n° 101/00 — LRF).
- Emissao de ordem de pagamento, propiciando desmembrar em parcelas
a quntagao de uma Nota de Empenho
- Incorporacaoc de bens.
- Desincorporacao de bens.
Gae e - Reavaliagdo de bens. ;
Patrimonio | pesvalorizagao de bens. 12 MESES
- Transferéncia de bens. ;
‘| - Geragao do Inventario Geral.’
- Realizar o envio de arguivos eletrénicos para ambiente do Esocial
- Fornece ferramenta que integra as informagdes e modemlza os
processos 12 MESES
da area de recursos humanos, preparando a base cadastral para o envio
e-Social das
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precisam ser corrigidos para que torne os arquivos em formato compativel
com as exigéncias do Esocial do Governo Federal :

- Apresentar- diagndstico das inconsisténcias para que o funciondrio
publico ~

reéponsével pelo cadastramento realize as corréoées de forma agile
facilitada de todos os erros da base cadastral. Requisitos: Ferramenta de
consulta de inconsisténcias - Disponibiliza ambiente para a consulta de
possiveis inconsisténcias apuradas nas validagoes. ‘

- Validagéo 'personalizadas - Apresenta um ambiente para o

desenvolvimento de regras de validagdo que serdo definidas de acordo
com - ) ¥ ; ,

1a necessida.de da instituicao.

- Agendamento dos envios dos eventos ao Esocial - Disponibiliza uma
agenda dos envios de informagdes, o qde resulta em mais organizacgao e
controle, evitando ' que ocorra atraso nos envios para o Esocial.

- Ferramenta com retorno dos envios dos eventos ao Esocial - Recebe

notificagdes do Esocial mesmo quando esta realizando outras atividades.

EFD-REINF

R-1000 - Informégées do contribuinte

a) O evento R-1000 devera ser o primeiro a ser transmitido pois
{ nele sera fornecido as informagdes cadastrais do contribuinte,
contendo os dados necessarios para a Validagéo dos proximos
eventos da EFD Reinf, inclusive para apﬁra(;éo das retengoes
e contribuiges devidas. As principais informagdes a serem
declaradas sao: o regime tributario a que se enguadra a
empresa, dados do confato do responsavel pela escrituracao
do REINF, se a empresa se enquadra na desoneracao da folha
de pagamento e se esta pbrigada a entregar o Sped Contabil,
e somente sera necessario ser enviado novamente quando
houver alguma alteracdo nas informagoes enviadas
anteriormente;

b) Neste evento serao discriminadas as informagoes que

.influenciam na apuragao correta das contribuicdes sociais e

eventuais acréscimos legais, comio a classificacdo tributaria do

12 MESES
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contribuinte, acordos internacionais para isen¢do de multa,

situacdo da empresa (normal, extingao, fusao, cisdo ou

incorporagao), dentre outras;
R-1070 = Tabela de'Processos Administrativos/Judiciais
a)0 evento ¢ obrigatério para o contribuinte quando houver

decisdo em proéessci administrativo/judicial, que tenha

influéncia na apuragéo dos tributos abrangidos pela EDF-

Reinf e quando houver alteragdo da decisdo durante o

and-ament'o do processo.

b) O Médulo deve pe,rrﬁitir a inclhséo, alteragéo e exclusdo dos
processos judiciais e adrﬁinistfativos qU_e influenciam no
cumprimento das obrigacoes fributérias principais e

acessorias. 2 : , ‘

R-2010 — Retengio Contribuicao Previdencidria — Tomadores de
Servigo : 2 :

a) Esle evento & perié‘dico:e ocorrera mensaimente.

b) No evento serdo enviadas as informagdes de retengao,
contribuicdo previdenciaria etc. S

c) Sistema deve permitir a incluso de notas “esquecidas” no~
prazo da competéncia, para que possa ser\regularizada =
junto ao FISCO. Essas notas serdo encaminhadas como V
ar.quivo de retificagdo.

R-2055 - Retehg:éo Contribuigcao Previdenciaria — Tomadores de
1 Servico :

a) Este evento é responsavel pela apresentacao das

aquisicdes de Produtor Rural de origem animal 6u vegetal
decorrente de responsabilidade tributaria por substituicdo,

* | nos termos da legislacao vigente. ;

R-2098 — Reabertura do_s Eventos Periédicos

a) Este evento é responsavel por reabrir movimenito de um
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,

périqdo éncerrado, possibilitando o envio das retificagcdes

ou inclusdo de novos eventos periodicos.

b) Com envio deste evento o sistema devera permmr o] enwo
de novo evento de fechamento R-2099;

c) Este evento ndo pode ser retificado, nem excluido, caso
eXIstam |nforma(;oes incorretas, o sistema devera permitir

o fechamento do movimento e énvio de outro evento de
reabertura. _

R-2099 — Fechamento dos Eventos Periédicos

a) Este evento é responsavel por informar o encerramento da
transmissdo dos eventos periédicos, no periodo de
épu}agéo..

b) Apés o envio deste evento, havendo eventuais retificacoes

e exclusdes, bem como inclusdes de informagoes, o

sistema devera permitir o envio do evento reabertura (R-
2098). :

R-4010 - Paganfentos/Créditos a Beneficiario Pessoa Fisica
a) Este evento é responsavel pelo envio das informagées -
relacionadas a pagamentos, créditos, entregas, empregos

ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa >
fisicas ou juridicas, para beneficiarios também pessoas ‘ :
ffsicas. ., ;

b) No R-4010 serdo informados os pagamentos é créditos que

os contribuintes efetuarem sbre as contratagdes de

servigos_ sem vinculo empregaticio (p'eséoa fisica) para o Al
recolhimnto do IR. ' E

c) Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte,

ou, antes do fechamento dos eventos periodicos da série

R-4000 por meio do evento R-4099 ;

Fechamento/reabertura dos eventos da série R-4000, o

que ocorrer primeiro. ‘ =
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R-4020 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa
a) Este evento é responséve‘I pelo envio das informacgdes
relacionadas a pagamentos, créditos, entregas, empregos

ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa

fisicas ou juridicas, para beneficiarios pessoa juridica,

mesmo quando n&o ha retengao de CSLL, PIS, COFINS e
IRRF. _

b) Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte,
ou, antes do fechamento dos eventos periodicos da série
R-4000 por meio do evento R-4099

Fechamento/reabertura dos eventos da série R-4000, o

* | que ocorrer primeiro

R-4099 — R-4099 Fechamento/reabertura dos eventos da série R- *
4000 ' '

a) Este evento é responsavel por informar o fechamento ou

reabertura da transmissdo dos eventos periddicos da série

R-4000 em determinado periodo de apuragao.

b) O sistema somente permitira a geragao do evénto apos
envio de todos os eventos R-4010 e R-4020.

O sistema deve dispor de relatério das apuragdes para
conferéncia; : %

Dispor de suporte para orientacoes técnicas, sempre que
requisitadas, no surgimento de novidades tecnologicas

ligadas ao assunto, bem como alteragbes que possam gerar -
impécto imediato na alimentacdo de informacgdes dos
sistemas EFD/REINF. - :

Todos os
Sistemas :

- Deverdo ser providos de gerenciador de relatérios padronizados, tendo
em vista permitir @ contratante optar pelo momento de impressao segundo
suas necessidades. ' e

12 MESES
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1.2 - Os valores médios coletados referentes aos produtos estdo dispostos no ANEXO |
deste Termo de Referéncia. :

1.3 - O futuro contrato terda como vigéncia o prazo de 12 meses a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado ha forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

2,  JUSTIFICATIVA

A contratagdo da empresa espeCIallzada para fornecimento do sistema de contabllldade
aplicada ao setor publico, tesouraria, or¢amento e patrimonio, folha de pagamento,
EFD-Reinf e integracdo ao PNCP esta em conformidade.com as diretrizes estabelecidas pela
Lei 14133/2021, que regulamenta as contratacdes publicas e estabelece normas de
transparéncia e eficiéncia na gestdo dos recursos publicos. '

Necessidade de modernizacdo e atualizagdo tecnolégica: A modernizacdo dos sistemas de
contabilidade e gestdo é essencial para acompanhar as demandas crescentes do setor
publico e garantir a eficiéncia na gestdo dos recursos. A contratagdo de uma empresa
especializada para ~fornecer um sistema informatizado atualizado e adaptado as
necessidades especificas do drgado contratahte é fundamental para otimizar os processos e
garantir a qualidade na prestacdo dos servicos publicos.

Garantia de seguranca e integridade dos dados: O sistema informatizado proposto ndo
apenas agiliza os processos contébeis e de gestdo, mas também oferece recursos avancados
de seguranca para proteger a integridade e confidencialidade das informagdes financeiras e
fiscais do' orgdo contratante. A contratagdo de uma empresa especializada  assegura a
implementa¢do de medidas robustas de seguranga cibernética e conformidade com as
normas de protecdo de dados, mitigando os riscos de incidentes de seguranga e vazamento
de informagdes sensiveis.

Reduc3o de custos e aumento da eficiéncia operacional: O investimento na utilizagio de um
sistema informatizado, eficiente e integrado contribui para a reducdo de custos
operacionais a longo prazo, eliminando processos manuais e redundantes, minimizando
erros e retrabalho, e aumentando a produtividade dos servidores publicos. Além disso, a
integracdo do sistema ao PNCP facilita o cumprimento das obrigacdes legais e agiliza os
processos de prestagdo de contas e transparéncia na gestdo dos recursos publicos.

Garantia de competitividade e transparéncia no processo de contratacado: A realizacdo de
um processo licitatério para a contratagao da empresa especializada assegura a selegdo da
proposta mais vantajosa para o 6rgdo contratante, em conformidade com os principios da
administracdo publica, como legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia. A formalizacdo da demanda e a elaboragdo de um edital claro e transparente
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promovem a pérticipa;é\o de um.maior nimero de empresas interessadas, fomentando a
concorréncia e garantindo a obtengdo do melhor custo-beneficio para o Estado.

Esses pontos destacam a importancia e os beneficios da contratacio da empresa
especializada para o fornecimento do sistema iriformatizado proposto, alinhado com a
legislagdo vigente e as necessidades especificas do érgdo contratante. '

3. REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

3.1. A futura contratada deverd cumprlr todos os requisitos- legals fiscais e trabalhlstas

comprovados com a apresentacao da dewda documentagao

3.2 A futura contratada devera estar em observancia a Instru¢do Normativa n? 2145, da
Receita Federal, de 26 de Junho de 2023, segundo a qual a aliquota aplicada ao
fornecimento do bem ou a prestacdo dos servicos assim como o valor da retencdo do

Imposto sobre a Renda (IRI. de 1,2%, deverdo ser destacados no como do documento fiscal

OuU em campo apropriado.

3.3 EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:

a) Habilitagdo jUridiCa:

=

- Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor, ou l’jltima alteragdo
consolidada);

b) Exigéncias de regularidade fiscal, social e trabalhista:

- Prova dei mscngao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),

- Prova de mscngao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal rela‘nvo ao
domicilio ou sede do licitante (conforme exigivel para a sua atividade);

- Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a PGFN, incluindo a Seguridade
- Social;

- Certificado de Regularidade com o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal;
- Prova de regularidade para coma Fazenda Estadual da sede do contratado;
- Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do contratado;

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
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- ¢) Qualificagdo Econémico-Financeira:

- Certid3o Negativa de Faléncia expedida pelo cartério judicial distribuidor do foro da sede
do contratado.

d) Declaracdo.conjunta constante no anexo | do Aviso de Contratag3o Direta.

3.4 - O contratado disponibilizara todas as informacdes necessarias 3 comprovacio da
Iegmmldade dos atestados, apresentando, caso exigido, cépia de contratos, portarias ou
outros documentos iddnéos que deem suporte a contratacdo.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 - A liberagdo de uso do software sera feita periodicamente através de liberacdo de
senha que permitird o acesso ao mesmo. :

/

4.2 - S3o obrigagdes da CONTRATADA:

a) Fornecer e instalar, em carater intransferivel e ndo excluswo copia do software mdlcado
na cldusula 1, em versdo atualizada; -

b) Atualizar, mediante aperfeicoamentos das fung¢des existentes, implementacdes de
novas fung¢des e adequagdes as novas tecnologias buscando o aperfeigopamento constante
do produto; ;

c) Tornar disponiveis as revisdes e versdes atualizadas do produto, sempre que ocorrer
necessidade de corregdo de defeito ou de adaptagbes legais que ndo impliqguem em
mudangas estruturais, arquivos ou banco de dados, desenvolvimento de novas fungdes ou
novos relatorios;

d) Manter, durante toda a execucdo do contrato as condlgoes de habilitacdo e
qualificagdo eX|g|das nesta contratacao. .

\

“

4.3 - Coma liberacdo de nova revisdo ou versdo do produto de que trata a alinea “c
do item anterior, a garantia da versdo antiga vigorard por um prazo de 60 dias; apds esse

periodo a versdo anterior sera descontinuada, tornando sem efeito as obriga¢Ges daquela
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clausula.
4.4 - S3o obrigagOes da CONTRATANTE:

a) Usar o software somente dentro das normas e condigdes estabelecndas neste contrato e
durante a vigéncia do mesmo; '

~b) N&o entregar o software nem permitir seu uso por terceiros, resguardando, da mesma.
forma, manuais, instrugdes e outros materiais licenciados, mantendo-os no uso restrito da 7
propria contratante, vedando a realizagdo de cépias, reprodugBes e dlvulgagoes a
qualquer titulo e sob qualquer forma, por qualquer pessoa;

c) Notificar a contratada, por escrito, quando houver indl’cios ou suspeita de existéncia de
copias ndo autorizadas do software ora licenciado, prestando os esclarecimentos e
assisténcia nos esforcos que a contratada venha a fazer para recuperar os prejuizos
verificados. -

45 - Qualquer atividade além das estlpuladas na cldusula primeira, inclusive as relativas 3
formacdo da base de dados necessaria 3 utilizagdo do software licenciado, sera objeto de
proposta especifica, condicionada a sua execugdo 3 prévia autorizacio da contratante.

4.6 - A propriedade intelectual sobre o software ora licenciado ndo é objeto deste
contrato & >

4.7. Todos os direitos autorais dos materiais fornecidos com base neste contrato s3o de
propriedade da contratada, sendo expressamente vedado a contratante a sua reproducdo

- e divulgacdo, bem como proibida a transferéncia ou sub-licenciamento do uso a terceiros,
'sob pena de imediata rescisdo do presente contrato e responsabilidade.

4.8. A seguranca dos arquivos relacionados com o software de que trata este contrato é
de responsabilidade da contratante e dos operadores por ela autorizados. A ma utilizagio
das técnicas operacionais de trabalho, como operagdes indevidas de “backup’s”
(anormalidade nos meios magnéticos, utilizagdo de midias defeituosas, etc) ou que
possam gerar resultados equivocados, sdo de exclusiva responsabilidade da contratante. _

4.9 - “A contratante reconhece e aceita que o estado da técnica n3o permite a elaboracdo
de programas de computador totalmente isentos de defeitos; reconhece também que a
obrigagdo da contratada sobre este contrato consiste em envidar seus melhores esforcos
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na corre¢do ou reparacdo dos defeitos ou deﬁaenuas de funaonamento apresentados
pelo software aqui licenciado.

4.10 - Em nenhuma hipdtese a contratada sera responsavel por qualquer erro, ma
interpretacdo ou pela aplicagdo ou utilizagdo inadequada do software objeto deste
contrato. A contratada tampouco serd responsabilizada por qualquer dano emergente,

~ lucro cessante ou outros danos diretos ou indiretos sofridos pela contratante ou por
terceiros.

5. SOBRE AS FORMAS DE PAGAMENTO &

5.1. Pela cessdo de licenga de uso objeto deste contrato a contratante pagara a contratada

_dividida em 12 (doze) parcelas mensais, vencendo-se a primeira parcela trinta dias apds a
assinatura deste contrato e as demals sucessivamente, devendo a ultima parcela ser paga
até o fim do contrato.

5.2. Os pagamentos de que trata esta cldusula serdo efetuados pela contratante apés a
.apresentacao dos documentos ﬁscals devidos, em até 5 (cinco) dias Uteis. Em caso de
irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentagao desde que devidamente regularizados.

6.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 . A empresa futuramente contratada sera selecionada mediante processo de Dispensa
de Licitagdo, de acordo com o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

6.2. O processo de D|spensa sera realizado de forma parcialmente eletronica, por meio de
divulgacdo de aviso no site oficial da CAmara Municipal de Sdo Tomé das Letras, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestagdo de interesse da Administracio em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, conforme disposto no §
32 do art. 75 da Lei n? 14. 133/2021
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7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CON‘TRATACf\O

- 7.1 As estimativas de preco foram estlpuladas dentro dos critérios da contratagao por
Dispensa de Licitacdo, utilizando 3 fontes de consulta:

- 'Camara Municipal de Minas Novas - CNPJ - 20.638.607-0001- 09 (Id contratacdo PNCP:
20638607000109-1- 000003/2024) :

- Camara Municipal de Frei Gaspar - CNPJ - 26.217. 075/0001 12 (consulta direta no site do
orgdo);

- Planejar Consultores Associados Ltda - CNPJ: 26 125.096/0003-70.

7.2 As especificagGes unitarias e os valores médios dos pregos de produtos coletados
estdo dispostos no Anexo | a este Termo de Referéncia.

7.3 O detalhamento da coleta de precos com os valores comparativos obtidos nas fontes
descritas no item 7.1 pode ser conferido no documento “Estimativa de Pregos”, que mtegrara
sequencialmente esse processo de contratagdo.

8.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1 - Segundo consulta prelifninar efetuada junto a Contabilidade, a Camara Municipal
dispde de dotagdo orcamentdria prépria e com saldo suficiente para a presente contratagao aser’

classificada na seguinte rubrica do Orcamento do exercicio de 2024:

01.031}.0100.4008— Manutencdo dos Sistemas de Informatica
3.3.90.40.00 — Serv. de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - P. Juridica

Contudo, esta informagdo ainda devera ser novamente verificada e certificada pela

Contabilidade da Camara, apos a i_nstaura;éo formal do processo de contratagdo.

S3o Tomé das Letras, 20 de Maio de 2024.

: Presidente

Rua Idaig’no Alves Ferreira, 60 — Centro
CEP 37408-000 — Sdo Tomé das Letras - MG
Tel.: (35) 3237-1226 — e-mail: camstletras@gmail.com



CAMARA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS

ANEXO 1 AO TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACAO E VALOR MEDIO ESTIMADO

tem |  Descrigo/objeto | ValorMédioGlobal |

Cessao da licenga de uso, em carater
temporério e ndo exclusivo, da versdo_ executavel
do sistema informatizado (software) de 2 :
1 | Contabilidade Aplicada ao Setor Publico RS 18.712,00
(englobando os médulos de Contabilidade Publica, v ’
| Tesouraria, Or¢amento e Patrimdnio), produzido
pela contratada, bem como o fornecimento de
atualizacbes, 'ampliacdes e novas versdes do
mesmo. '

Rua Idalgino Alves Ferreira, 60 — Centro
" CEP 37408-000 — Sao Tomé das Letras — MG
“Tel.: (35) 3237-1226 — e-mail: camstletras@gmail.com



