CAMARA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS

DESPACHO DE ABERTURA
Processo n°31/2025
Inexigibilidade n°18/2025

OBJETO: Contratagdo de instituicdo especializada para a inscrigdo e participagdo da
servidora Melanie Junqueira Maciel Alckmin no curso “Apreciacdo e Votacdo da LOA 2026
pelo Legislativo Municipal”, promovido pelo Instituto Plenum Brasil, a ser realizado de 04 a
07 de novembro de 2025, em Belo Horizonte/MG, visando ao aperfeigoamento técnico
sobre os procedimentos de analise e tramitagdo da Lei Orgamentaria Anual no Ambito do
Legislativo Municipal.

Em face da proposta da empresa indicada, requisite a8 Secretaria da Camara que
providencie a pesquisa de pregos, conforme os moldes da Lei 14.133/2021, para verificar
a compatibilidade do preco proposto pela empresa.

Registre-se que a presente contratagdo sera regida pelas disposi¢des da Lei 14.133/2021,
enquadrando-se a inexigibilidade na hipotese do art. 74, inciso llI, alinea “f".

Junte-se ainda ao processo, antes de seu prosseguimento, a comprovacéo da existéncia
de previs&@o orgamentaria para a contratagdo em questao.

Antes de retornar a este Presidente, requisite-se o Parecer da Consultoria Juridica da
Céamara sobre a regularidade formal deste procedimento.

Séo Tomé das Letras, 03 de novembro de 2025.

Tomeé Qm

Presidente

Camara Municipal de S30 Tomé das Letras
Rua Idalgino Alves Ferreira, 60 — Centro CEP: 37408-000
Tel: (35) 3042-0861  Email: camarasaotome.adm@gmail.com



CAMARA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS
TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 31/2025
Inexigibilidade n° 18/2025

1.DO OBJETO

Contratagdo de instituicdo especializada para a inscrigdo e participacdo da vereadora
Melanie Junqueira Maciel Alckmin no curso “Apreciagédo e Votagao da LOA 2026 pelo
Legislativo Municipal”, promovido pelo Instituto Plenum Brasil, a ser realizado de 04 a 07
de novembro de 2025, em Belo Horizonte/MG, visando ao aperfeigoamento técnico sobre
os procedimentos de analise e tramitacdo da Lei Orgamentaria Anual no admbito do
Legislativo Municipal.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo do Instituto Plenum Brasil, por inexigibilidade de licitagdo, visa a
participacdo da vereadora Melanie Junqueira Maciel Alckmin no curso “Apreciagao e
Votagéo da LOA 2026 pelo Legislativo Municipal”, a ser realizado entre os dias 04 e 07 de
novembro de 2025, na cidade de Belo Horizonte/MG.

O evento possui carater técnico e especializado, com carga horaria total de 18 horas, e
tem como objetivo o aprimoramento das competéncias técnicas relativas a analise,
apreciagao e tramitagdo da Lei Orgamentaria Anual (LOA), abordando temas como
principios orgamentarios, pertinéncia da LOA com o PPA e a LDO, elaboragdo de
emendas e fiscalizagdo da execugdo orgamentaria.

O Instituto Plenum Brasil é amplamente reconhecido pela notéria especializagdo na
capacitacao de agentes publicos municipais, com historico consolidado na realizagao de
cursos voltados a formagédo pratica e qualificada de servidores e vereadores. A
programagao contara com profissionais experientes em gestao publica e direito financeiro,
assegurando a qualidade técnica e a aplicabilidade imediata dos contetidos ministrados.

Nos termos do art. 74, inciso lll, alinea “f, da Lei n® 14.133/2021, é inexigivel a licitagao
quando houver inviabilidade de competicdo para a contratagdo de servigos técnicos
especializados de natureza singular, como a realizagédo de treinamentos e cursos,
hipotese que se aplica ao presente caso.

3. REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO
3.1 - Capacitagao Técnica:
O curso “Apreciacao e Votagao da LOA 2026 pelo Legislativo Municipal” € uma

capacitagao técnica voltada a formagao pratica de servidores e agentes publicos
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municipais. O contetdo é estruturado em mddulos tedricos e praticos que abordam temas
como estrutura e principios do orgamento publico, pertinéncia da LOA com o PPA e a
LDO, elaboracao e analise de emendas orgamentarias e fiscalizagdo da execugéo da
despesa publica, possibilitando a aplicagao imediata dos conhecimentos no ambito da
Camara Municipal.

3.2 - Notéria Especializagao:

O Instituto Plenum Brasil é reconhecido pela notéria especializagédo na capacitagdo de
agentes do Poder Legislativo Municipal, com ampla experiéncia na realizagédo de cursos e
eventos voltados ao fortalecimento institucional e a formagao técnica de vereadores e
servidores publicos. A instituicdo possui histérico consolidado na promogéo de
treinamentos de alta qualidade e aplicabilidade pratica, assegurando o bom uso dos
recursos publicos.

3.3 - Instrutoria Qualificada:

A programacéo contara com instrutores e consultores experientes em gestéo publica e
direito financeiro, entre eles Caio Campos (advogado, especialista em Direito Publico e
ex-vereador) e Carlos Tiago J. de Azevedo (mestre em Direito e consultor com mais de 17
anos de experiéncia em planejamento e controle publico), ambos com reconhecida
atuacao na area legislativa e orgamentaria.

3.4 - Conteudo Programatico:

O curso abordara, de forma tedrica e pratica, os seguintes temas:
Estrutura e principios do orgamento publico;

Pertinéncia da LOA com o PPA e a LDO;

Créditos adicionais e execugéo orgamentaria;

Elaboragéo e tramitacdo de emendas a LOA,;

Fiscalizagcdo e acompanhamento da execugdo orgamentaria.

3.5 - Comprovagao:

O Instituto Plenum Brasil apresentou material informativo oficial contendo a programacao
detalhada, qualificagéo dos instrutores, metodologia aplicada, carga horéria, condi¢cdes
para emissdo de certificados e proposta de valores, atendendo aos requisitos da Lei n°
14.133/2021 para instrugédo do processo de contratagdo direta.

Camara Municipal de Sdo Tomé das Letras
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4, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Curso: Apreciagdo e Votagdo da LOA 2026 pelo Legislativo Municipal

Participante: Vereadora Melanie Junqueira Maciel Alckmin

Data: 04 a 07 de novembro de 2025

Local: Instituto Plenum Brasil — Rua Espirito Santo, n° 1204, 2° andar, Centro, Belo
Horizonte/MG

Carga Horaria: 18 horas (12 horas de aula e 6 horas eletivas)

Certificagao: Certificado de conclusdo mediante frequéncia minima de 75%
Organizagao: Instituto Plenum Brasil

O curso “Apreciacdo e Votagdo da LOA 2026 pelo Legislativo Municipal” tem como foco o
aperfeicoamento técnico de servidores e agentes publicos quanto aos procedimentos de
analise, apreciacdo e tramitagdo da Lei Orgamentaria Anual (LOA). A metodologia €
teorico-pratica, com aulas expositivas, estudos de caso e andlise de propostas reais de
LOA dos municipios participantes.

Conteudo Programatico:
e Estrutura e principios do orgamento publico municipal;
e Pertinéncia da LOA com o PPA e a LDO;
e Créditos adicionais e execugao orgamentaria;
e Elaboragao e anélise de emendas a LOA;

e Fiscalizagdo da execugdo orgamentaria e acompanhamento de emendas
impositivas.
Instrutores:

e Caio Campos — Advogado, especialista em Direito Publico e ex-vereador;
e Carlos Tiago J. de Azevedo — Mestre em Direito, consultor em gestao publica
e planejamento municipal.

Incluso: Apostila e pasta personalizada, coffee break e certificado de conclusao.

Investimento: R$ 1.390,00 (um mil trezentos e noventa reais).
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5. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, conforme os dados
bancarios fornecidos pelo contratado. A transferéncia sera efetuada em até 5 (cinco) dias
uteis apos a realizacdo do evento

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

Segundo consulta preliminar efetuada junto a Contabilidade, a Camara Municipal dispde
de dotacéo orgamentaria propria e com saldo suficiente para a presente contratagdo, a
ser classificada na seguinte rubrica do Orgamento do exercicio de 2025:

1.02.00.01.031.0100.4.0003.3.3.90.39.19- PARTICIPAGAO / REAL, SIMPOSIOS,
CONGR.E SEMINARIOS- EXPOSIGOES, CONGRESSOS E CONFERENCIAS

Contudo, esta informagéo ainda devera ser novamente verificada e certificada pela
Contabilidade da Camara, apoés a instauragéo formal do processo de contratacéo.

Sao Tomé das Letras, 03 de novembro de 2025.

Tomé Fernando Costa
Presidente

Camara Municipal de S30 Tomé das Letras
Rua ldalgino Alves Ferreira, 60 — Centro CEP: 37408-000
Tel: (35) 3042-0861 Email: camarasaotome.adm@gmail.com
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AUTUAGAO

A os trinta e um dias de outubro de dois mil e vinte e cinco, na sede da Camara Municipal
de Sao Tomé das Letras, autuo pertinentes os documentos, procedendo a abertura do
processo de inexigibilidade n°® 16/2025, ao qual subscrevo.

Objeto: Contratagdo de instituicdo especializada para a inscricdo e participagéo da
vereadora Melanie Junqueira Maciel Alckmin no curso “Apreciagéo e Votagdo da LOA
2026 pelo Legislativo Municipal”, promovido pelo Instituto Plenum Brasil, a ser realizado
de 04 a 07 de novembro de 2025, em Belo Horizonte/MG, visando ao aperfeicoamento
técnico sobre os procedimentos de andlise e tramitacdo da Lei Orgamentaria Anual no
ambito do Legislativo Municipal.

Quantidade Descrigdo do Objeto Valor Valor Total
Unitario

R$1.390,00 R$1.390,00
1 Apreciacao e Votagao da LOA 2026 pelo

Legislativo Municipal

PEDRO HENR n\ E‘GOMES DE SOUZA

Agente de Contratagao

Camara Municipal de Sdo Tomé das Letras
Rua Idalgino Alves Ferreira, 60 — Centro CEP: 37408-000
Tel: (35) 3042-0861 Email: camarasaotome.adm@gmail.com
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OBJETO: Contratagdo de instituicdo especializada para a inscri¢do e participagéo da
vereadora Melanie Junqueira Maciel Alckmin no curso “Apreciagdo e Votacdo da LOA
2026 pelo Legislativo Municipal’, promovido pelo Instituto Plenum Brasil, a ser realizado
de 04 a 07 de novembro de 2025, em Belo Horizonte/MG, visando ao aperfeicoamento
técnico sobre os procedimentos de andlise e tramitagdo da Lei Orgamentaria Anual no
ambito do Legislativo Municipal.

Empresa contratada: INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM
BRASIL LTDA

CNPJ: 21.650.715/0001-60

1. DO OBJETO

Contratagdo de instituigdo especializada para a inscrigédo e participagéo da vereadora
Melanie Junqueira Maciel Alckmin no curso “Apreciacéo e Votagdo da LOA 2026 pelo
Legislativo Municipal”, promovido pelo Instituto Plenum Brasil, a ser realizado de 04 a 07
de novembro de 2025, em Belo Horizonte/MG, visando ao aperfeicoamento técnico sobre
os procedimentos de analise e tramitagdo da Lei Orgamentéria Anual no &mbito do
Legislativo Municipal.

1.1 Discriminagao do Objeto:

Quantidade Descrigdo do Objeto Valor Valor Total
Unitario

1 Apreciagao e Votacdo da LOA 2026 pelo
Legislativo Municipal

R$1.390,00 R$1.390,00

2. DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

2.1 O presente caso enquadra-se no art. 74, inciso lll, alinea “f" da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, que autoriza a contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagéo, para

Camara Municipal de Sdo Tomé das Letras
Rua ldalgino Alves Ferreira, 60 — Centro CEP: 37408-000
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servicos de treinamento e aperfeigoamento de pessoal, considerados pela referida lei
como servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
envolvendo a participacdo de empresa e profissionais de notdria especializagao.

2.2 O processo de contratagéo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagéo, exige autorizagéo da autoridade competente, nos termos do art. 72,
inciso VIl da Lei n°® 14.133/2021.

3. DA AUTORIZAGAO DA CONTRATAGCAO DIRETA

3.1. Considerando que o caso ora em andlise se enquadra no art. 74, inciso lll, alinea “f",
da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;

3.2. Considerando, finalmente, que o parecer juridico aponta para a possibilidade legal da
referida contratacao;

3.3. Eu, Tomé Fernado Costa, Presidente da Camara Municipal de Sdo Tomé das
Letras/MG, DECLARO inexigivel a realizagédo de procedimento licitatério e AUTORIZO a
contratacéo direta, por inexigibilidade de licitagdo, da empresa INSTITUTO DE
DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM BRASIL LTDA CNPJ: 21.650.715/0001-60,
devendo a despesa ser regularmente empenhada com observancia das formalidades
legais.

4. DA PUBLICAGAO

4.1 Em atengéo ao disposto no paragrafo Gnico do art. 72 da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, publique-se o ato que autoriza a contratagao direta.

Sao Tomé das Letras, 03 de novembro de 2025.

Tomé;m;

Presidente

Camara Municipal de S3o Tomé das Letras
Rua ldalgino Alves Ferreira, 60 — Centro CEP: 37408-000
Tel: (35) 3042-0861  E Mail: camarasaotome.adm@gmail.com
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SOLICITACAO DE PROPOSTA E DOCUMENTACAO

Em anexo, o folder do instituto Plenum solicitando a inscrigdo para o curso, bem como os demais
documentos referentes a proposta.

S3o Tomé das Letras, 31 de outubro de 2025.

Camara Municipal de Sdo Tomé das Letras
Rua Idalgino Alves Ferreira, 60 — Centro CEP: 37408-000
Tel: (35) 3042-0861  Email: camarasaotome.adm@gmail.com
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: Gma[! Cémara Municipal de Sdo Tomé das Letras - ADM <camarasaotome.adm@gmail.com>

Solicitagao de Inscrigao — Curso “Apreciagado e Votagao da LOA 2026 pelo
Legislativo Municipal”
3 mensagens

Camara Municipal de Sdao Tomé das Letras - ADM <camarasaotome.adm@gmail.com>
Para: Amanda Baroni Instituto Plenum Brasil <amanda@plenumbrasil.com>

Venho, por meio deste, solicitar a inscrigdo da vereadora Melanie Junqueira Maciel Alckmin, representante da

Camara Municipal de Sdo Tomé das Letras/MG, no curso “Apreciagdo e Votagdo da LOA 2026 pelo Legislativo

Municipal”, que sera realizado de 04 a 07 de novembro, na sede do Instituto Plenum Brasil, em Belo
Horizonte/MG.

Pego, por gentileza, o envio das informagdes necessarias para concluséo da inscri¢cdo, bem como dos dados
bancarios para emissdo do empenho e posterior pagamento.

Atenciosamente,
Maria de Lourdes Lopes Aparecido.

Secretéaria Executiva

30 de outubro de 2025 as
15:12

Amanda Baroni Instituto Plenum Brasil <amanda@plenumbrasil.com> 30 de outubro de 2025 as 16:32

Para: Camara Municipal de Sao Tomé das Letras - ADM <camarasaotome.adm@gmail.com>, Financeiro - Plenum Brasil

<financeiro@plenumbrasil.com>

0Ol4, boa tarde.

Confirmo o recebimento do e-mail, estou providenciando a inscrigdo do curso: “Apreciagao e Votagdo da LOA 2026
pelo Legislativo Municipal” e em breve envio o e-mail de confirmagdo. Sobre os dados bancarios, o financeiro que

nos |é em copia ira enviar.

Atenciosamente,

Amanda Baroni

Instituto Plenum Brasil
www.plenumbrasil.com.br

(31) 2531-1776

fiplenum

[Texto das mensagens anteriores oculto]

Financeiro - Plenum Brasil <financeiro@plenumbrasil.com> 30 de outubro de 2025 as 16:41

Para: Amanda Baroni Instituto Plenum Brasil <amanda@plenumbrasil.com>
Cc: Camara Municipal de Sdo Tomé das Letras - ADM <camarasaotome.adm@gmail.com>

Boa tarde,

Segue o link com os documentos como solicitado.

EdPara ter acesso as certiddes e documentos, clique no link abaixo: Instituto Plenum Brasil https://drive.google.com/
drive/folders/1k6sC1usinsPB2u4dvjaD_vrp9aN3GcbxF?usp=sharing

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=be7e8968fc&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-26627243077 16169423&simpl=msg-a:r30780049124. ..
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Dados Bancarios
Instituto de Desenvolvimento Pubico Plenum Brasil LTDA

Banco do Brasil

CNPJ/CPF: 21.650.715/0001-60
Agéncia: 3609-9

Conta Corrente: 39010-0

Chave Pix:
financeiro@plenumbrasil.com

Em anexo as notas fiscais para comprovagao de valor € a documentagao dos palestrantes.

Atenciosamente,

Quezia Nascimento
Instituto Plenum Brasil
www.plenumbrasil.com.br
(31) 25311776

[Texto das mensagens anteriores oculto]

5 anexos

NF 2025 424.pdf
B 117K

NF 2025 447.pdf
B Y7

-@ NF 2025 495.pdf
17K

.E Documentagédo Caio Campos.pdf
5907K

.@ Documentos Carlos Tiago (1).pdf
18855K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=be7e8968fc&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-26627243077 16169423&simpl=msg-a:r30780049124...  2/2
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RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO E JUSTIFICATIVA DO PRECO

A escolha do Instituto Plenum Brasil para a participacdo da servidora Melanie Junqueira Maciel
Alckmin no curso “Apreciacdo e Votagdo da LOA 2026 pelo Legislativo Municipal” justifica-se por
fatores técnicos e institucionais amplamente reconhecidos.

O Instituto Plenum Brasil é referéncia nacional na capacitagdo de agentes publicos do Poder
Legislativo Municipal, com metodologia voltada a aplicagdo pratica e imediata dos conteddos no
cotidiano das Camaras, evidenciando sua notéria especializagdo na formacdo de servidores e
vereadores.

O curso sera realizado em Belo Horizonte/MG, entre os dias 04 e 07 de novembro de 2025, na sede
do Instituto Plenum Brasil (Rua Espirito Santo, n2 1204, 22 andar - Centro), com carga hordria total
de 18 horas.

A capacita¢do tem carater técnico e aplicado, com foco na andlise, apreciagdo e tramitagdo da Lei
Orcamentaria Anual (LOA), abordando temas como estrutura e principios do orcamento publico,
relagdo da LOA com o PPA e a LDO, créditos adicionais, elaboragdo e andlise de emendas e
fiscalizacdo da execugdo orgamentaria.

A instrutoria serd ministrada por profissionais de reconhecida experiéncia, como Caio Campos,
advogado e especialista em Direito Publico, e Carlos Tiago J. de Azevedo, mestre em Direito e
consultor em gest3o publica e planejamento municipal, ambos com comprovada atuagao junto a
orgaos legislativos.

A estrutura disponibilizada inclui material didatico (apostila e pasta personalizada), coffee break e
certificado de conclus3o para participantes que cumprirem a frequéncia minima exigida de 75%.

O investimento por inscrigdo é de RS 1.390,00 (um mil trezentos e noventa reais), valor compativel
com capacitacdes da mesma natureza e justificado pela qualificagdo do corpo docente, relevancia
do conteudo e especializagdo da instituicdao promotora.

Dessa forma, a escolha do Instituto Plenum Brasil mostra-se plenamente justificada, considerando
a qualidade técnica do curso, a pertinéncia temdtica e a contribui¢do direta para o aprimoramento
das atividades administrativas e orcamentérias da CAmara Municipal de Sdo Tomé das Letras.

Sao Tomé das Letras, 03 de novembro de 2025.

Camara Municipal de Sdo Tomé das Letras
Rua Idalgino Alves Ferreira, 60 —Centro CEP: 37408-000



