' CAMARA MUNICIPAL DE SA0 TOME DAS LETRAS

Processo de Licitacio N °02/2018
Tomada de Pregos N ®01/2018
'EDITAL DE LICITACAO -

‘ ‘A CAMARA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS, Estado de Minas Gerais,
em conformidade com a Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, torna publico aos interessados
do ramo pertinente que fard realizar hmtag:ﬁo na modalidade TOMADA DE PRECOS, do tipo
TECNICA E PRECO, para contratagio de servicos de Consultoria Juridica; e que estar recebendo,

através da Comissiio Permanente de- ‘Licitagdo (mstltulda pela Portaria n>4/2018), os documentos para
cadastramento € 0s envelopes de habilitagdo e de propostas técmicas e de pregos, na sede da Camara
Municipal, situada na Rua Idalgino Alves Ferreira, n°60, nesta cidade de Sﬁo Tome das Letras-MG,
observados os parametros deste edital e 0 segumtc cronograma: : .

. I -Prazo para cadastramento prévio: 15 de junho de 2018
IT -Prazo para entrega de envelopes: 19 de junho de 2018, 14:30 h.
I -Reunido para inicio do julgamento: 1/9 de junho. de 2018, -15:00 h‘ ,

‘ ‘A presente licitaco sera regida pela legislagio pettmente em espemal a Lei federal n?
-8. 666/93 eem conforrmdade com as seguintes clausu]as ‘ :

 1-DO OJETO: 7 _
: 1.1.0bjeto resumido: Contratagdo de um ‘escritério de advocacia para prestagio de
servigos de CONSULTORIA TECNICA JURIDICA para a Camara Municipal de S3o Tomé das
" Letras, em matéria municipal; legislativa, judicial e administrativa, a serem executados em
conformidade com o Termo de Referéncia que integra o presente edital (Anexo I).

1.2, Prazo inicial da contratag:ﬁo Estimado em 6 (seis) meses, compreendendo o
periodo. de julho de 2018 (ou apés o término da licitagdo, caso postenor) até dezembro de 2013,
podendo ser prorrogado nos termos da Let n® 8.666/93, artigo 57, inciso . '

~DAS CON])IQOES DE PARTICIPAQAO C.

- 2.1. Podera participar da presente licitagio qualquer pessoa juridica,: constltulda como
sociedade de advogados uni ou pluripessoal, e que atenda a todas as condigSes necesséarias para a
obten¢iio de- registro cadastral para esta licitagdo ¢ apresentem 0s respectwos documentos_

~.

comprobatonos conforme disposto no presente instrumento. . .

' 2 2. Esta impedida de partlcnpar da presente licitagdo a empresa que:
- : a) Estiver sob-o reglme de falencna, concordata (recuperagﬁo _}udlclal ou extrajudnclal)
 dissolugéo ou hquldag:ﬁo _ i o .
' b) Tenha sido suspensa ou declarada inidénea, estando 1mposmb11;tada de contratar. com’a
> Administragio Piblica, nos termos do art. 87, [l e IV, da Lei n° 8.666/93; )
.. c) Possuir em seus quadros, como sécio, dirigente ou empregado qualquer vereador ou
servidor da Camara Municipal de Sdo Tomié das Letras, ou o prefeito ou 0 v1ce-prefe1t0 deste
" Municipio (conf art. 40 e 94 da Lei Orgamca Mumcnpal) : :
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. "d) Possuir qualquer vinculo profissional ou contratual em vigor com o Municipio de Sia

Tomé das Letras (Poder Executivo) ou com o Prefeito deste, seja pela propria empresa Qu através de

" qualquer de seus socios, empregados ¢ associados, tendo em vista a existéncia de conflito £tico no '

assessoramento simultineo dos dois Poderes do Municipio, bem como a necessidade de garantia da
isengdo profissional ¢ a preservago da. independéncia da Camara Municipal, face as suas
~ prerrogativas de fiscaliza¢éo dos atos do Executivo, apreciagio de projetos de lei de iniciativa do
Poder Executivo, julgamento de contas do Prefeito, dentre outras atividades que tornam incompativel o

exercicio simultineo. : - -

. © 2.3.-N#o serd também admitida a particii:agﬁo de empresas agrupadas ou em reginie de
consorcio. : : i : : . :

2.4. Nas sessdes publicas, cada licitante poderd fazer-se representar por procurador, a
quer tenham sido conferidos, mediante procuragdo com firma reconhecida, amplos poderes para
representa-lo em todos os atos e termos do processo licitafrio, ou por representante legal previsto no .
contrato social, que tenha o uso da firma da sociedade. Nas reunides serd admitido apenas um
representante de cada proponente, o qual deverd portar sua carteira de identidade. O licitante podera.
utilizar-se do “Modelo de Procuracio” constante do Anexo VII deste edital, caso necessario. '

2.5. Nenhum procurador ou interessado poderd participar . da- presente.. licitaggo
representando mais de um licitante. B ' ‘ ‘

2.6.A procuragﬁci:'a que se refere o item 2.4 acima (quando for o. caso) devera ser
apresentada separadamente dos envelopes de habilitagdio e propostas, e devera ser acompanhada de.
documento comprobatério de uso da firma da sociedade pelo outogante. - '

3 - CADASTRAMENTO: = : y
‘ 3.1. Nos termos do art, 22, § 2° da Lei 8666/93, as empresas interessadas em participar da
presente licitagdo deverdo realizar seu cadastraniento prévio na Cmara Municipal de S&o Tomé das
Letras. Para tanto deverfio apresentar, em original ou ém cOpias autenticadas, os documentos constantes
no Anexo II deste edital — “Relagdo de Documentos para Cadastramento”, até o terceiro dia anterior 2
data do recebimento das propostas, observando-se o disposto no paragrafo inico do art. 110 da Lei
8.666/93, e observados os dias e hordrios de expediente da Secretaria da Cimara. : '

3.2, Uma vez protocoi,adbs os documentos-apresentados para o cadastramento, a comissio
de. licitaglio tera o prazo de 3 (trés) dias uteis para analisd-los. Contudo, estando o pedido de
cadastramento pendente de anélise pela comissdo, a empresa interessada tera resguardado o seu direito
de participar da licitagio, mas ficara sujeita a inabilitagdo superveniente em caso de qualquer -
irregularidade ou omissdo na documentagdo de seu cadastramento. -

3.3. Salvo as certiddes obtidas via internet, todos os documentos para cadastramento
deversio ser apresentados em via original ou em cOpia autenticada.
: .'3.4. A autenticagio de copias de documentos podera ser- feita em Cartorio, ou por
- servidor administrativo da Sectetaria da Camara, ou por membro da Comissdo de Licita¢do da Camara
Municipal, mediante confrontagdo com o original. . ‘ L L
3.5, Nio serd admitida a substituigio de qualquer dos documentos enumérados neste
edital por protocolos. : N ‘ :
: . 3.6. O cadastramento a que s refere esta clausula serd valido exclusivamente para esta -
licitac#o. ' - ' - - .
0 DOS ENVELOPES: . . - °

" 4— ENTREGA E APRESENTACA
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4.1, Os documentos de habilitagio e as propostas técnica e comercialdeverdio- ser -
apresentados em 3 (trés) envelopes distintos, devidamente fechados, denommados envelopes 1, 2
e “3”, respectivamente nominados & endereeaclos da seguinte forma:

Envelope “1” — Habilitagéo. 7
Envelope “2” — Proposta Técnica; -
_ Envelope “3” — Proposta Comercial;

_ 4.2. Os envelopes deverdo ser protocolados simultaneamente, por um dos seguintes
meios: (1) pessoalmente na Secretaria da Cémara Municipal de Sio Tomé das Letras ou diretamente
perante o Presidente da Comissio de Llcltaeﬁo ou (2) através de Correio, ou (3) através de servigo de -
‘entrega, considerando-se recebidos, em qualquer hipdtese, no ‘momento do reglstro de entrada na

- Secretdna da Cémara ou peranté a Comissio de Licitagfo.

4.3. Ndo ser4 aceito o.envio de documentag:ao ou de propostas via fax e-mail ou qualquer
outro meio eletrdnico. Somente serfio aceitos os envelopes recebldos até¢ o prazo estabelecido no, -
preémbulo deste edital. :

_ 4.4. A falta de qualquer dos documentos exigidos, ou a apresentaq,ﬁo de documentos com
emendas, rasuras entrelinhas, ressalvas ou modificages de qualquer item deste edital e seus anexos, ~
-ﬁodera acarretar a desclassifi icagéo do proponente, a critério da Comissdo de LlClt&(}ﬁO

4.5. Néo serdio motivos para desclassificago sunples omlssoes ou 1rregular1dades formais
nos documentos, desde que sejam irrelevantes e .ndo prejudiquem o processamento da licitagéo e o
entendimento da proposta, ¢ néo firam os direitos dos demais participantes. :

~ 4.6. O Envelope “1” - Hab:lltacao devera conter os  documentos relacionados. na
clausuia 5 deste edital.

4.7. O Envelope “2” - Proposta Técnica deveri conter o resumo demonstratwo da
proposta técnica (conforme modelo constante do ‘Anexo 1V, acompanhado dos .documentos
re]aelpnados na clausula 6 deste edital.

4.8. O Envelope “3” - Proposta Comercnal devera conter a proposta de prego fixo
mensa] para o servigo ofertado, conforme modelo contido no Anexo V, devidamente preenchlda
datada e assinada pelo representante legal do proponente, :

4.9. Os envelopes deveriio possuir também, em sua face externa, a 1dent1ﬁcar,>ao do nome ou
razio social do licitante, e ainda a identificagdo do érgio destinatirio (Cdmara Municipal de Sdo Tome :
das. Letras) ¢ do niimero desta licitagdo (Tomada de pregos n=01/2018).

4.10. A Camara Municipal reserva-se ao direito de ndo receber envelopes quée nfo
estejam devidamente identificados externamente na forma e modo estabelemdos nas clausuias

anteriores.
ILITAQAO
5.1, Serfo con51derados hablhtados 0s proponentes que apresentarem 08 segumtes -

* documentos;
' a) Certificado de Cadastramento expedldo pela Comissio de L1c1tag:ao da Cémara
" Municipal, mediante o procedimento detalhado na clausula 3 — Cadastramento; .
b} Declarag:ao de mex:stencla de fato 1mped1t1v0 da habilitagdo (modelo constante 10
‘Anexo IX deste edital); o _
¢} Certiddes negativas que estiverem constando com data vencida na respectwa Certidao .
de Cadastramento dev:damente atuahzadas . :
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52. O Envelope cont’endo a documentag:ao de. habrhtag:ao devera ser identificado
_ externamente com as seguintes mformagoes _

S 1A COMISSAO DE LICITACAO DA
S © | CAMARA MUNICIPAL BE SA0 TOME DAS LETRAS-MG
: TOMADA DE PRECOS N° 01/2018
 ENVELOPEN°1 - HABILITACAO .
[RAZAO SOCIAL DO LICITANTE]

6-DA PROPOSTA’I‘ECNICA S N

R 6.1. A Proposta Técnica deverd ser elaborada com estrita observanc:la das condlgﬁes‘-
indicadas neste ‘edital;  contendo todos os documentos aqui exigidos, devendo ser acondicionada e '
apresentada em envelope préprio, preferencialmente em papel tamanho A4, em lmgua portuguesa sem
emendas, ressalvas ou rasuras. A proposta técnica devera conter os elementos necéssarios a avaliagio
'da capacitagid e qualificagio do escritorio/licitante para a execugio dos servu;os objeto desta llcnat;ao N

6.2. A Proposta Técnica deverd ser apresentada em conformidade com o modelo constante o
no Anexo IV deste edital, sendo datada e assinada pelo representante legal ou precurador do
proponente ¢ acompanhada pelos seguintes documentos: : -

6.2.1. Comprovante que- permita aferir a data de mic;o da at1v1dade da sociedade em o
servigos de assessaria e/ou condultoria juridica para Administracéo. Péblica. Ex.: copia de contrato’

" firmado pela’ empresa com orgio pilblico, ou atestado discriminando as atividades realizadas e
‘mdlcando a-data de inicio dos servigos, nfo mais antigos que'a data de inicio de funcionamento da
.socnedade venﬁcavel através do contrato social e/ou registro do escritério perante a OAB.

6.2.2. Atestados certidbes ou declarag;oes comprobatérios da experiéncia profissional do
escritorio/licitante e/oudos profissionais a ele vinculados (soc105 empregados ¢ associados) na prestagéo
de servigos de assessoria ou consultoria juridica para orgios da Admamsn"agéo Piiblica de esfera
municipal, estadual ou federal, expedidos pelos érgdos beneficiarios dos servigos e assinados pelos -

- respectlvos representantes legais, constando os segumtes itens: = ‘
_-a) Identificagdo do orgﬁo expedndor edo respectlvo s:gnatérlo,
b} Descrigio dos semg:os executados, aceitando-se, para efeito de pontuago nestar ,
i licitagdo, a experiéncia-em quaisquer das atividades listadas no 1tern 1.1 do Anexo I deste -

‘edital {Termo de Referéncia);
h ' ) Indicagao do periodo da prestagao de servigos. . : -

622.1.A Comissdo de Licitagdo reserva-se ao dlrelto de reahzar visitas.ou consultas aos
Srgios emissores das declaragdes, a fim de confirmar a autenticidade dos documentos por - -
eles expedidos ou esclarecer dividas sobre as informagdes contidas nos atestados ou

. 'sobre questdes relacionadas 4 prestag:ao de servigos do licitante. :

3 , 6.2.2.2. Em relagdo i experiéncia individual dos proﬁssmnais vmculados a llc1tante serd
T aceita a comprovagio de Servicos prestados na condicio de servidor, empregado ou
contratadodo ¢rgdio declarante, e também servigos prestados pelo profissional na condigdo de.
. “s6cio.ou associado de outros escritérios juridicos, desde que o comprovante mencione
‘expressamente que os servigos foram por ele prestados, ¢ desde que se refiram a
proﬁssmnals com vinculo comprovado com a empresa prestadora (na época da mformac;ao)
¢ com a proponente (atuai) ' -

6.2.2.3. Em se tratando de frabatho realizado a servigo de outros escritorios juridicos que
nio o proponente ndo serdo considerados atestados coletivos ou gencricos que 0o
permitam comprovar ind ividualmente a atuagdo do p(ofissmnal
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6.2.3.Documentos comprobatorios da formagio académica do responsavel técnico pela
prestagdo dos servigos, em nivel de pés-graduagio (certificados, diplomas on declaragdes fornecidos ,
pelas 'instituigdes de ensino, em relagfio a cursos de pos-graduac;ﬁo lato sensu, mestrado efou
douforado);

- 6.24. Apresentag:ao de certlﬁcados de participagio dos membros da equipe técnica da
licitante em congressos, seminérios ¢ simposios, versando sobre temas compativeis com o objeto desta
hcltag:ao ( v:de exemplos no item 2-IV-b do Anexo 1II). :

6 2.4.1. Néo serdio contados certificados de partlmpag:ao em simples palestras, reumoes
_ encontros juridicos e eventos congéneres.

6.2.4.2. Sera aceita a contagem de cONgressos e seminarios nos quals o proﬁss;onal tenha
, atuado como palestrante, devidamente comprovada tal sntua(;ao

.

6.2:4.3. Somente serfio aceitos certificados que se refiram a proﬁsswnais com vinculo,
comprovado com a licitante (atual).

6.2.5.Apresentagio de certificados de participagdo dos membros da equipe técnica da
licitante em cursos de extensdo, atualizagdo, capacitagio. ou aperfeioamento profissional, versando
sobre temas ligados ao Direito Administrativo, Poder Leg1siatwo e Admmlstrag:ao Publica (vide

; exemplos né item 2-V-c do Anexo II).

6.2.5.1. Serﬁo acejtos tambem comprovantes de Cursos a dlstanma ou telepresencml,s

6.2.5.2. Somente serdo aceitos certificados que se refiram a proﬁssmnals com vmculo :
comprovado com o proponente (atual). -

6.3. Os documentos comprobatorlos a serem Juntados na proposta técnica deverao ser
numerados 1nd1v1dual e sequencnalmente

6. 4 Aphca-se A0S documentos componentes da proposta técnica: 0 dlSpOStO nas clausula.s
33e 3 4 deste edital..

6.5. Na elaborac;ao da Proposta Técnica o proponente devera confrontar 08 documentos

apresentados em sua proposta ¢om 0s-quesitos da planilha de Critérios de Pontuagdo — Anexo 11,

assinalando na coluna correspondente da Proposta Técnica a pontuacdo a que considera fazer jus, bem -
como 0s numeros de ordem dos documentos (integrantes de sua proposta) que permitam afenr a

- pontuago indicada.

6.6. O envelope contendo a Proposta Tecmca devers ser 1dent1f cado externamente com as
segumtes mformag:oes

A COMISSA() DE LICITACAO DA

CAMARA MUNICIPAL DE SA0 TOME DAS LETRAS-MG
TOMADA DE PRECOS N° 01/2018 ' :
ENVELOPE N° 2 -PROPOSTA TECNICA )
[RAZAO SOCIAL DO LICI TANTE] : -

6.7. Os documentos e anexos integrantes da proposta técnica deverdo ter todas as suas
folhas rubricadas por representante legal do. licitante ou por pessoa que detenha poderes - de

_representagdio da empresa, devendo, neste ¢aso, ser fomemdo o documento que comprove essa

condi¢io.

7 - CRITERIOS DE'JULGAMENTO DA P_R_OPOS"I‘A_TECNICA:
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_ 7.1. A apuragéio da Nota de Pontuagio Técnica (NPT) de cada proposta seré feita com
base na valoragio dos seguintes quesitos, com base nos parimetros de avaliagdo estabelecidos no
‘Anexo IH (Planilha de Critérios de Pontuagio): : : :

T e . .| Nota maxima: ~

1 —Tempo de atividade na drea de Administragdo Pablica* B 05
II- Experiéncia de Assessoria e Consultoria para drgdos piblicos 0
111 - Especializag#io académica do responsével técnico ' .06
IV - Participagdio em congressos € semindrios ‘ L 05
V —Participagdo em cursos : - 05

. 7.2.. A NPT correspondera ao somatorio dos pontos obtidos nos quesitbs preenchidos na
Proposta Técnicd, ap6s & devida conferéncia pela Comissio de Licitagdo. '

_ 7.3.0 célculo da Pontuagio Técnica Final (PTF), para efeito de c'lass_iﬁcacao de cada
licitante,serd feito com: base na comparagdo de cada proposta com a melhor proposta dentre as
- apresentadas, observando-se o seguinte procedimento: . L :

a) Seré atribuida nota 10 (PTF= 10) a Proposta Técnica que obﬁver o maior nimero de
pontos na apuracio da Nota de Proposta Técnica (NPT); - : -
_ b) Para as demais Propostas Técnicas, -a PTF corresponderé 2 divisdo da respectiva Nota
de Pontuagio Técnica (NPT) pela nota da proposta que tiver alcangado o maior ndmero
"de pontos, ¢ multiplicando-se o resuitado por 10 (para meihor visualizagdo), aplicando-se

S

entio a seguinte formula:

NPT da proposta em exame B o R

PTF = 10x el _
. NPT da melhor proposta (maior NPT)

7.4. Serfio classificadas nestd etapa somente as Propostas Técnicas que obtiverem,na
apuragdo global dos quesitos técnigos-indicados na clausula 7.1, a Nota de Proposta Técnica (NPT)
equivalente a pelo menos a 60% da pontuacdo méxima possivel de 30 pontos, ou seja, que obtiverem
pelo menos 18 pontos (NPT >= 18). . :

- 1.5, Para registro do resultado individual da andlise das propostas técnicas, a Comissdo de
Licitagdo poders simplesmente endossar a proposta técaica apresentada pela licitante (apds a devida
- conferéncia), on elaborar um. novo mapa de apuragdo, caso se-verifique erros de contagem ou de
apresentagdo na proposta ou caso haja.desconsiderago de langamentos. O resultado geral constara da . .
Ata de Julgamento e serd publicado no quadro de avisos da Camara Municipal, para ciéncia dos
licitantes. Os licitantes 'presentes ao ato em que for proferida a decisdio considerar-se-8o
_ automaticamente notificados. Os licitantes ausentes serfio notificados através do enderego eletronico
(e-mail) informado na ocasido de seu cadastramento. :

i

8 - PROPOSTA COMERCIAL: .
8.1. O Envelopen® 3 - Proposta'COmerc'ial - devera conter o documento correspondente a.
“Proposta Comercial”, de acordo com o modelo “Anexo V*” deste edital, impresso em papel timbrado
da empresa licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo: ' .
- a) A identificagfio do licitante (nome, CNPJ ¢ endereco); - T
" b) O preco fixo dos honorarios a serem cobrados por més, em moeda corrente nacional,
expresso emn algarismos e por extenso; € T : -

Rua Idalgino Alves Ferreira, 60 —Centro
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" ¢) A data e a assinatura do representante legal do licitante, com a respectiva identiﬁcag:ﬁé o

8.2, O valor consngnado na proposta comercial (honorérios rensais) devera ser fixo e ndo
poderé ser superior a R$ 4.640,11 (quatro mil, seiscentos e quarenta reais € onze centavos) por més,
tendo em vista a lirhitagio da disponibilidade org:amenténa ¢ finaneeira da Camara Mumcnpai ea
pesquisa de pregos de mercado que precedeu a presente licitagdo. _—

- 8.3. O prazo de validade da proposta néo poderé ser mfenor a 6 (seis) meses, contados da”
data prevista ngste edital para a entrega dos envelopes, podendo -ser prorrogado -por solicitagdo da
Cimara Municipal e aceite do prOponente No caso de omisséo da proposta, ficara subentendido que o
prego ¢ valido por.6 (seis) meses.

8.4. A Proposta Comerc1al devera ser apresentada em envelope fechado, ndo transparente,
contendo a seguinte 1dent|ﬁcag:ao -

A COMISSAO DE LICITACA{) DA

CAMARA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS—MG
TOMADA DE PRECOS N° 01/2018

ENVELOPE N° 3 - PROPOSTA COMERCIAL

[RAZAO SOCIAL DO LICITANTE]

_ '8.5. Na proposta comercial apre_sentada deverfio estar inclusos todos os custos e despesas
relacionados ao objeto licitado e necessarios a efetiva prestagdo dos servigos, inclusive materiais de
uso e consumo para realizagiio das atividades técnicas, mio-de-obra, equipamentos, mobilidrios,
despesas com locomog:ao hospedagem e alimentacfo dos técnicos da licitante por ocasifio das visitas
técnicas, bem como encargos tributarios, sociais, trabalhistas,” previdencidrios, securitarios ou -
quaisquer outros custos decorrentes ou que venham a ser devidos em razio do objeto licitado, no
“importando & Camara Municipal qualquer outro custo adicional, ressalvada a indenizagio por visitas
técnicas adlCIOHalS e par viagens para outros municipios, conforme disposto no Tcrmo de Referéncia.

8.6. Cada licitante arcara com todos os custos diretos e indiretos para a elaboragiiode sua
proposta. A Camara Municipal em nenhuma hipGtese sera responsavel por estes custos, lndependentemente B
da condugdo ou do resultado do processo de licitagdo.

9 CRITERIOS DE JULGAM ENTO DA PROPOSTA COMERCIAL

9 1. Serdio considerados clasmﬂcados para o julgamento da proposta comercial ©s
hcntantes que, ap6s habilitados, atenderem a0s reqmsuos exngldos nos itens da clausula 8:

‘ 9.2. Seré desclassificada a proposta que ndo atender ao dlsposto no item anterior, ou que
" seja vinculada a outra proposta, ou que contenha qualquer clausula condicionante para execugﬁo dos
servigos, bu que apresente valor superior ao limite estabelecido no item 8.2. -

9.3, Se houver dwergenma entre 0 valor numeérico da proposta ¢ 0 grafado por extenso
este prevalecera , - ‘ ‘
9.4,Para’ apuragio da Pontuagio Comercial Final (PCF), sera atnbu:da nota dez(PCF 10) a .

Proposta Comercial de menor prego mensal .para a execuclo dos servigos, atribuindo-se as demais
propostas comerciais notas inversamente proporcionais a sua class:ﬁcaqao por preco, €em relag:ﬁo a

proposta de menor prego, apllcando»se a seguinte férmula:

' Preco da nienor Proposta Comercial . T '
PCF = 10x - : : _ _ : ) "

_ Prego da Proposta Comercial em exame

10 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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~ 10.1. Sendo a presente licitag:ﬁd do tipo “Técnica e Preco”, a Comissio de Licitagdo fara a -
avaliagdo da documentagio e o julgamento das propostas técnica e comercial em duas-fases, a saber:
- 1* fase — Julgamento da Proposta Técnica; '
- 2% fase — Julgamento da Proposta Comercial. ‘ !

10.2. As propostas dos licitantes habilitadose classificados serfio julgadas pela Comisséo
de Licitac;ﬁo adotando-se o mesmo peso para as Pontuagdes Técnica € Comercial. '

-10.3. No julgamento das propostas, a Comissdo Permanente de L1c1tag>§0 levard em
consideragio exclusivamente os critérios estabelecidos neste edital, sendo-lhe vedada 2 utilizagio de
‘qualquer elemento critério ou fator sigiloso, secreto ou reservado que possa, ainda que indiretamente,
elidir o principio da igualdade entre os licitantes. '

: 10.4.Em face do disposto na clausula 10.2, a.Nota de Classificagdo Final (NCF)
e correspondera a média aritmética entre os valores da Pontuagio Técnica Final (PTF) e da Pontuagia
- Comercial Final (PCF), que pode ser obtlda com a aplicagéio da segumte férmula:

PTF + PCF
2

_ 10.5.Sera declarado classificado em primeiro Tugar (e assim_sucessivamente) o licitante

que obtiver a maior Nota de Classiﬁcaq:ﬁoFinal (NCF), apurada nos termos do item anterior.

10.6. Os célculos da PTF, PCF e NCF serdo reahzados até ‘a tercelra casa demmai
desprezando—se fragdes menores.

NCF =

10.7. A Comissdo de Licitagdio fica reservado o direito de:

| a) Estabelecer prazo para definir a classificagdo final das propostas, suspendendo a reumﬁo
em decorréncia de fato superveniente;

b) Convocar pessoas habilitadas para auxiliar no julgamento das propostas téenicas;

c) Promover diligéncias destmadas a esclarecer ou a complementar a' instrugo do
processo licitatério; :

- d) Rejeitar qualquer proposta, mediante. decisdo fundamentada.

‘ 10.8. No caso de empate da pontuagdo final entre duas ou mais propostas, a Comissio de
: Licitagdio realizard sorteio entre as mesmas para definigio da empresa vencedora. O sorteio serd
promovido em ato publico, para o qual todos os licitantes habilitados serde notificados. -

10.9. ‘Se ‘todos os licitantes’ forem inabilitados ou todas as  propostas forem -
desclassificadas, a Administragdo podera fixar aos licitantes o prazo de até 5 (cinco) dias lteis para a
: apresenta(,:ao de nova documentac#o ou de propostas escoimadas das causas de desclassnﬁcagao :

11-DO PROCEDIMENT O DA LICITAQAO

111. A partlmpaq;ﬁo neste prooesso tera inicio com o cadastramento prevno dos interessados
perarie a Comissdo de Licitagio da CAmara, cujos documentos serdo recebidos até a data e horério
definidos no preambulo deste edital, conforme disposto no art. 22, § 2% da Lei'8. 666/93 € nos termos
do prewsto na clausula 3 ¢ Anexo Il deste instrumento.

- 11.2. Os licitantes serdo notificados do resultado do cadastramento, pessoalmente ou através
de mensagem eletronica (e-mail), no prazo ‘de 24 (vinte & quatro) horas ap6s a decisdo da Comissdo de
Licitacdio, a qual, por sua vez, observaréd o disposto na cldusula 3.2 deste edital. No mesmo prazo de 24
horas a Comissdo disponibilizard aos interessados 08 respectlvos Cernﬁcados de Cadastramento, para

~ os fins da clausula 5.1.
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11.2.1. Mediante solicitagdo expressa do licitante interessado, a Camara podera enviar a

copia digitalizada do Certificado de Cadastramento via e-mail, a qual podera ser utilizada
~ para fins de composigio da habilitagio (clausula §.1-a), ficando sujeita a confrontacio

com o originalpela Comissio de L1¢1tag:ao no momento da abertura do envelope '

. 113. Até a-data e hordrio estabelecidos flo preambulo deste instrumento a Camara
Mumc1pa1 receber os envelopes n™ 1, 2 e 3 dos licitantes cadastrados.

11.4. Nio serdo recebidos pela Comissio de Licitagéio os enveloPes de Habllltag:ao
Proposta Técnica e Proposta Comercial dos interessados que se fizerem presentes apés a'data e horario -
marcados para a entrega dos mesmos. Os licitantes que se fizerem presentes apds o horério marcado
para a abertura da licitagio, ou os procuradores que ndo apresentarem o documento éxigido na
cliusula 2.4 deste instrumento, somente poderao permaneoer Ta $essdo como ouvmtes sem interferir
no certame , :

. 11.5. No dia, local e hora previstos no preimbulo deste edital para inicio do julgamento,a- .
Comissdo de ‘Licitagio procederd & abertura dos envelopes n® “1”, contendo a documentagio de
habilitagdo dos llcr.tantes e passaré & verificagdo da conformidade e autentlczdade dos documentos.

11.5.1. Cada licitante dispora do- tempo méximo total de 0 (sessenta) minutos para a ..
“analise dos documentos de habilitagio e credencigmento dos demais licitantes. :

11.6. Apbs a analise-dos documentos do envelope “1” a Comlssao declarara habilitados _
"0S propcmentes que atenderem as exigéncias deste edital, 0s quals ﬁc‘arao hablhtados para a fase de
analise € julgamento das propostas técnicas. S - '

11.7. Proferido o resultado do julgamento da hablhtagao a Comntissdo de Llcatagao abnra :
.0 prazo legal de 5 (cinco) dias tteis para a interposigdo-de recursos contra tal decisdo, nos termos 'da
Lei n® 8.666/93, porém podera supmmr este prazo e realizar imediatamente a abertura dos envelopes
de propostas técnicas caso ocorfa alguma das segumtes hipoteses:

a)Houver rentncia expressa de todos os licitantes ao direito de recorrer ou
“b) Haja um dmico licitante hablhtado B ‘

, “11.8. Apos o transcurso do prazo’ legal sem interposic8o de recurso, ou apos o julgamento, de.’

.todos 0s recursos interpostos, ou ainda nas hipdteses do item anterior (11.7), a Comisséio de Licitagdo
procedera a abertura dos envelopes n® “2”, contendo as propostas técnicas dos licitantes habilitados,

. sendo os documentos neles encontrados venﬁcados e rubrlcados pelos membros da Comlssio e pelos .

licitantes presentes

11.9. Iniciada a sessdo de abertura das propostas, nfio mais caberé desnstem:la do llmtante,
salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comlssao

" 11.10. As propostas técnicas serdo Julgadas e classificadas de acordo com os critérios de
avaliaciio descritos neste edital, sendo classificadas apenas aquelas que obtlverem a valonzag:ao
minima de que trata a clausula 7.4 deste edital. :

11.11. Proferido o resultado.do julgamento da Proposta Técnica, a ‘Comissio procedera _

- Imedlatamente a abertura dos envelopes “3”, contendo as propostas comerciais apenas das licitantes

~ . classificadas na fase anterior (Proposta Técnica), e fard a analise da proposta € a apuragdo de sua -
' Pontuac;ﬁo Comercial Final, nos termos da cldusula 9.4 : .

"11.12. No mesmo ato da abertura.e analise das propostas comerciais, a comissio fard o
calculo da pontuagio final, apurande a Nota de Classificacio Final (NCF) de cada proponente, nos termos
- da clausula 10.4 deste edital, declarando a ordem de clasmficagﬁo dos. hc:tantes e ap(mtando )

vencedor
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11.13. Proferido o resultado do julgamento das Propostas Comerciais ¢ a classiﬁcagéo
final dos licitantes, abrir-se-4 o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para recurso dos mteressados contra os
atos de Julgamento das propostas e da classificagéo final.

11.14. Em qualquer fase do julgamento, podera a Comissio optar pela suspensdo 'dos
N , trabalhos para analise mais acurada da documentagao, se assim entender necessario.

11.15. Cada licitante dispora do tempo maximo global de 60 (sessenta) rnmutos para a
analise dos documentos das Propostas Comerciais e Propostas Técnicas dos demais licitantes.

. 11.16. Das reunides lavrar-se-do atas, nas quais serdo registradas todas as ocorréncias €
que, ao final, serfio assinadas pelos membros da Comissio de Licitagdo e pelos licitantes presentes. .

- : 11.17. Nio tendo sido interposto recurse do resultado do julgamentd (das propostas e da.
classificagdio final) ou tendo havido a expressa reniincia ac direitd de recurso, ou ainda, tendo sido -
julgados todos os recursos, a Comissio de LlCltagao elaborar relatério a ser apresentado ao Presidente .

- da Camara, para a competente deliberagio.

_ 11.18.0 Presidente da Cimara, A vista deste relatério, poderd homologar 0 resultado da
licitag#o, aprovando oundo a adjudicagdie do objeto licitado ao vencedor.

11.19. Quando o processo alcangar o estado de que trata o 1tem 11.17, as propostas de
pregos serdo devolvidas intactas aos licitantes que niio forem preliminarmente hablhtados ou que ndo
obtiverem a valorizagdo minima estabelecida na proposta téenica. :

11.20. A Camara Municipal poderé revogar a presente licitagao por razdes de mteresse.
publico, ou anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagio de terceiros, mediante parecer escrito; e
devidamente fundamentado, bem comé adid-la ou prorrogar o prazo para abertura da licitagio ou para
o rece_blmento dos envelopes, sem que caiba aos licitantes quaisquer indenizag¢des ou reclamagoes '

11.21. A Comissdo de Licitagdo ou ao Pres;dente da Cémara seré facultada, em qualquer
fase da licitagiio, a promogio de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo, ndo sendo permitida, apos a entrega dos envelopes, a subst:tung:ﬁo ou apresentagfio de outros
documentos, salvo a Tritério da Comissdo de Llcnac;,ﬁo

" a) A atualizagfo.de documcntos cuja vai:dade tenha expirado apos a data de receblmento
- dos documentos e propostas; '

b) Esclarecer dubiedades e mamfestos erros materiais, com a poss:blhdade de saneamento
" de falhas, de complementagéo de insuficiéncias ou ainda de corregdes de cariter formal no
. curso do procedimento, desde que o licitante possa satisfazer as exigéncias em até 24 horas,

contadas da sol:mtac;ao

-IMPUGNACAOQ AO EDITAL E RECURSOS

12.1. O Edital de Licitagio pode ser impugnado, motwadamente _ ']

a) Por qualquer cidaddo, até 5 (cinco) dias dteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitagdo (conf art. 41 § 1° da Lei 8.666/93}); ¢

b) Por qualquer interessado em partxclpar da licitacsio, até dois dias utels .antes da data
" fixada para abertura das propostas (conf. art. 41, § 2%da Lel 8. 666/93) '
: '12.2. Dos atos da Comisso de Licitagdo caberé recurso no prazo de (cmco) dias uteis a
contar da data de divulgagio do ato recorrido, nos seguintes casos: :
a) habzhtagao ou 1nab111tat;ao de licitante;
b) Julgamento das propostas (técnica e comerclal)
c) anulago ou revogacdo da licitag&o; ou

d) aplicagio de penalidades. : )
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_ 12.3. O recurso sera dirigido, em petighio’ escrita’ e fundamentada, ao Presidente da
Camara- Municipal, por intermédio do. Presidente da Comissdo de Licitagio, e deverd ser entregue
fisicamente na sede da prépria Camara, tempestivamente e dentro do seu horério de experiente regular. -

12.4. Nio serfio recebidos recursos, impugnagdes ¢ petigles ‘que venham a ser
encaminhados via internet, via fax ou por outro meio eletrbnico. - co .

12.5. Nao serio considerados 0s -recursos que se bagearem em. aditamentes Ou
modificagdes da proposta, bem como em maté id j& decidida em grau de recurso, €/ou subscrito por
procurador nfo habilitado no processo licitatério para responder legalmente pelo licitante. '

12.6. Interposto o recurso na forma do item 2.3, serd 0 mesmo comunicado aeos demais
~ licitantes para, se quiserem, impugnd-lo no prazo méximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do
recebimento da comwunicagio. : : ’ s

‘ " 12.7.E vedada a apresentagéo de. mais de um recurso-sobre a mesma matéria pelo mesmo
licitante. - , : ' _ 7
12.8. Nao serdio conhecidos os recursos _'mterpostoé fora do prazo legal.ou que sejam
manifestamente protelatérios. ' R
. 129. A Comissio de Licitagdo franquearh aos interessados, desde a data de inicio do prazo
_para interposi¢io de recursos até o seu término, vistas do processo de licitagio na sede da entidade
*licitadora. - ' o S ' .
. 1210, Os recursos das decisdes referentes 3 habilitagiio ou 2 inabilitago e a classificagio ou
desclassificagio de licitantes terdio efeito suspensivo, podendo a Comissio de Licitagdo, motivadamente ¢
havendo interesse para a Camara Municipal, atribuir efeito suspensivo aos demais recursos interpostos.

12.11. A decisdio em grau de recurso serd definitiva e dela dan-se-d _conhecilhento a08
licitantes. . : : ' - o

13 - ADJUDICACAO E CONTRATACAO:
‘13.1. Findo o processo licitatério, a Cimara Municipal celebrara contrato com o licitante
~ vencedor, conforme minuta anexa ao presente edital (Anexo VI), na qual constam as condigﬁgs de
execucdo do objeto, licitado, a forma de pagamento, as sangBes para o caso de inadimplemento e
demais obrigagdes das partes. S ' ' ‘

13.2. O prazo de assinatura do respectivo instrumento de contrato serd de 10 (dez) dias
corridos, contados da data de convocagio pela Céamara Municipal. :

13.3. O prazo previsto no item anterior poderé ser prorrogado uma vez, por igual.periodo,
. quando solicitado pelo licitante convocado e desde que a solicitago seja aceita pela Camara
Municipal. . _ c
13.4. Caso o adjudicatario se recuse a assinar 0 respectivo instrumento de contrato no prazo
estabelecido; a Cimara Municipal convocara os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigBes propostas pelo primeiro classificado, ou revogara a
licitagio, sem prejuizo da cominagdo prevista no item.13.5. '

13.5: A ndo assinatira do contrato dentro.do prazo ‘fixado pela Camara, por “parte do
primeiro licitante convocado, implicarz’i na incidéncia de multa na ordem de 10% (dez por cento) sobre
o valor anual do contrato (12 meses), sem prejuizo da sangio prevista no artigo 87, inciso III da Lein®
8.666/93. Este valor podera ser debitado de qualquer crédito que o licitante vencedor tenha ou venha a
ter com a Cimara Municipal, caso a empresa ndo recolha a multa dentro do prazo concedido, em
‘notificagio, ou serd encaminhado a ¥ aZenda Municipal para inscri¢do em Divida Ativa.
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T ' . 13.6. Decorridos 60 (seSscnth) dias da data da comunicagio do resultado final desta
' licitag#io, caso ndo ocorra a convocacio para assipatura do instrumento de contrato, ficam o0s licitantes
liberados dos compromissos assumidos. : ) S '

14 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO: | |

14.1. O pagamento sera efetvado mensalmente, com base no valor mensal da proposta
apresentada pelo licitante contratado, mediante apresentagiio de notas fiscais de prestacdo de servigos. =

14.2. No primeiro més, em fungfio da data de assinatura do contrato, caso o periode de
«duragio seja igual ou superior a 15’ (quinze) dias, o pagamento de honorarios seré integral; caso

contrario sera proporcional ao nimero de dias abrangidos pelo contrato no respectivo més. -

, " 143. O valor mensal dos servigos (conforme contrato) somente serd reajustado apos a
- vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses-a contar do inicio da vigéncia do contrato {em caso
_ de sua prorrogagéo), mediante aplicagio do indice de inflagio apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA
_do IBGE. L o o ,
14.4, As despesas decorrentes da execugdo dos servigos no exercicio de 2018 correrdo a
conta da seguinte detag¢do do orcamento da Camara Municipal de S%o Tomé das Letras: -

01.02 — Secretaria da Camara -

- 4.004- Manutengdo das Atividades da Secretaria da Camara .
~ - 01.031.0100/ 3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria '

15 — DAS DISPOSICOES FINAIS: -
7 15.1. Os licitantes pbderﬁo, até o quinto dia til que anteceder a data da sessdo dg -
- abertura da licitagdo, fermalizar a Comissdo de Licitagdo, mediante correspondéncia ou e-mail,
pedidos de esclarecimentos sobre as condigBes deste edital, os quais serdo respondidos ¢ levados a
conhecimento dé todos os interessados até o segundo dia ftil que anteceder a data de abertura.

. 15.2. A Camara Municipal poderd, antes ‘da data de abertura da licitagdo, emitir
aditamentos ao Edital ou aos Documentos de Licitagdio, para revisar, emendar e/ou. modificar
- quaisquer de suas partes. Os adifamentos serfio numerados cronologicamente €, a partir da data de sua
emissdo, passam a fazer parte integrante dos Documentos de Licitagdo. Cabéra aos interessados.a
verificagio periddica junto a2 Camara Municipal quanto ao teor ¢ quantidade de esclarecimentos ¢
aditamentos emitidos. : ‘ -

15.3. Em face da inexisténcia de érgio oficial de_imprensa do Municipio, os atos
exarados pela Camara ¢ pela Comissdo de Licitagdes, relativos a esta licitagéo, inclusive aqueles
elencados no art. 109, I, da Lei 8.666/93, serdo publicados apenas mediante a respectiva afixagdo no -
quadro de editais localizado no hall da Camara Municipal, sendo também'cornunicados via mensagem
eletronica aos prestadores que se cadastrarem na forma da clausula3. ‘ :

15.4. Sera vedada a subcontra agdo total ou parcial dos servigos a serem contratados.

15.5. A participaglio no processo licitatério implica no pleno conh_ecimentb do teor.do ato .
convocatério € respectivos anexos, € na subiniss@o a todas as condigdes nele contidas, para-todos. 0s
efeitos legais. o ' ' )

_ ~ 15.6. Quaisquer ‘davidas Telacionadas a essa licttagio deverdo ser dirimidas através da
Comissido Permanente de Licitacdo, na sede da Cimara Municipal de Sdo Tomé.das Letras, ou pelo
telefone (35) 3237-1226, de segunda a sexta-feira, das 12:00 as 18:00 h. ' - .

: 15.7. Os casos omissos e dividas com relagio é'presente licitagiio, como também deste
edital, serdo resolvidos pela Comisséo Permanente de Licitagdes da Camara. ' : :
18.8. Fozerp parig oA S Harriloa 80 Fentro
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-

Termo de referéncia;

Relagdio de Documentos para Cadastramento;

Planilha de. Critérios de Pontuagio;

‘Modelo de Proposta Técnica;

Modelo de Proposta Comercial. -

Minuta do Contrato de prestagio de servigos;

" Modelo de Procuragao;

Modelo de declaragdo de nﬁo—emprego de menores;

Modelo declaragio de inexisténcia de fato impeditivo da habilitag8o;
Modelo de Rela@ﬁo de Pessoal Técni¢o Especializado. -

15.9. A copia da integra do presente ‘edital podera ser retirada pelos mteressados,pessoalmente -
na sede da Camara Municipal, ou solicitada via mensagem eletronica, sempre mediante a apresentagio -
de requenmento com 1dent1ﬁcag:ao do solicitante.

Sdo Tomé das Letras—MG 1 1 de maio de 2018.

MARIA DE FOURDES LOPES AP

om0 Dodirdon VOB
ADRIANO BATISTA MOREIRA
- Presidente da Camara
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